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Tabulka Adaptacni plan pro zacinajiciho ucitele - 1.rok. Zdroj: Stfedni odborna $kola a Stredni odborné ucilisté, Hradec

Kralove, Vocelova 1338.

Zastupce reditele Uvadéjici ucitel Zacinajici ucitel
Obdobi O Stanoveni O Pfiprava dokumentace | Studium vefejné
obi od « ixiro - o o . . o
uvadeéjiciho ucitele pro zacinajiciho ucitele dostupnych materiald
podepsani |0 Umisténi do kabinetu (SVP, tematické plany Skoly v€etné
O Zajisténi klica, PC, — jen na prvni mésic webovych stranek
smlouvy do o « 1o ; L ,
Cipu, obédu vyuky, u€ebnice, O Informace vedeni
nastupu O Vytisténi dvazku provozni dokumenty) Skoly o pfipadnych
wo o O PfihlaSovaci udaje do pozadavcich na
zacinajiciho pocitate/O365 rozvrh
ucitele OO Pfihladovaci udaje do 0 Nakup €ipu
Bakalare O Objednani obédu (i
O Zjisténi pfipadnych na prvni den!)
pozadavkl na rozvrh
Prvni O Predstaveni Skoly O Seznameni se O Seznameni se
rvni den L e Y e
(vedeni Skoly) se zacinajicim s prostfedim Skoly,
ve Skole O Seznameni ucitelem, se kterym si kabinetu, pohyb po
s organizacni domluvi organizaci Skole
strukturou (RS) jeho pomoci O Seznameni se
O Skoleni bezpe¢nosti v pfipravném tydnu s uvadgéjicim ucitelem
prace BOZP (BOZP a organizaci —
pracovnik) obsahem prace
O Seznameni Vv pfipravném tydnu
S vnitfnimi O Vyzvednuti €ipu pro
smérnicemi Skoly pfistup do Skoly
(RS) (pokud jej jiz nema)
O Prohlidka skoly
O Telefonni seznam —
funkce pracovniku
[ Zakladni prace s PC,
sw Bakalafi, 0365
(spravce
informacnich
technologii)
DFi , O Seznameni se [0 Bakalafi (evidence, O Seznameni se
fipravny P e N N
s pracovni naplini tfidni kniha, rozvrh, s pfedloZenou
tyden O PFidéleni spravcovstvi prehled vyuky, plan dokumentaci
uCebny akci) Vv poradi:
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Zastupce reditele

Uvadéjici ucitel

Zacinajici ucitel

a

O

O 0O OO0

Seznameni s roCnim
planem Skoly —
vymezeni kompetenci
jednotlivych
zaméstnancu
Predstaveni ucitele
na poradé useku

O Vyznam SVP a

tematickych plant
Predstaveni ucitele
celému tymu Skoly
vCetné provoznich
zameéstnancu
(celoSkolni porada)
Spole¢na schizka
triady + feditel,
predstaveni
adaptacniho planu,
pojmenovani kritérii,
zpusoby reflexe
Plan a zplsob
provadéni hospitaéni
Cinnosti

Rozvrh pfimé a
nepfimé vyucovaci
povinnosti
Administrativa
(vedeni mésiénich
prehledu prace,
naduvazkové hodiny)
Systém suplovani
Zpusob realizace
Skolnich akci
Zpusob realizace
sluzebnich cest
Vybaveni
ucebnicemi, u¢ebnimi
pomuckami

Plany porad useku

(]

oo

Seznameni s uvazky,
rozvrhem, vysvétleni
zkratek, moznosti
Uprav

Seznameni se SVP
Pfiprava tematickych
planu — vysvétlit formu
zpracovani, vysvétlit
vazbu na Bakalare —
vyhody v zapisu hodin
Seznameni s praci
pfedmétovych a
metodickych komisi
Dil&i projekty Skoly —
odpovédné osoby —
moznosti, pfipadna
podpora

Seznameni

s formalnimi
nalezitostmi
dokumentt Skoly
Prace se Skolnim
fadem a jeho vyuziti
Prace s klasifikacnim
fadem a jeho vyuziti
Seznameni
zacinajiciho ucitele

S prostory a s
provozem Skoly —
porady, suplovani,
komunikace

s ostatnimi
zameéstnanci,
vedoucimi pracovniky
Pfiprava seznamu
ucebnic ve skolni
knihovné, pfipadny
nakup novych
Podpora ve
spravcovstvi uCebny

- Uvazky, rozvrh,
struktura tfid

- ZpuUsob vyuzivani
vypocetni
techniky na Skole
— spoluprace se
spravcem sité

- Objednavani a
odhlasovani
obédu

- Pokyny feditele
k zahajeni
Skolniho roku

- Tematické plany,
obsah konzultuje
S uvadeéjicim
ucitelem a uditeli,
ktefi vyucuji
obdobné
predméty

- Procviceni zapisu
do tfidni knihy
a predepsani
témat prvnich
hodin

Ugast na planovanych

Skolenich

Ugast na planovanych

poradach metodické

komise

Vyzvednuti uebnic

ve Skolni knihovné

Seznameni se

S pouzivanim a

moznym vyuzitim

didaktickeé techniky na

ucebnach, kde ma

planovanou vyuku

Zpracovani planu

svych naslechu

* X %
* *
* *
* *
* % *
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Zastupce reditele Uvadéjici ucitel Zacinajici ucitel

O Konzultaéni hodiny, 0 Podpora pfi pfipravé (navstév ve
zpusob jejich vedeni a planovani vyuky vyuc€ovacich

O Cinnosti pfi vyudovaci hodinach) na prvni
hoding, organizaéni pololeti, ato 2x u
plan Skolniho roku uvadeéjiciho ucitele,

O Zarazeni do 1x u ucitele
pfedmétovych komisi odbornych predmétu

S uzkou

mezipfedmétovou
vazbou, 1x u ucitele
v8eobecné
vzdélavacich
pfedmétu a 1x
prohlidka a naslech
ve Skolnich dilnach
(ve spolupraci se
zastupcem Feditele)

Zaf [0 Predstaveni z_pl‘]sobu O Seznameni se O Prohlédnuti webovych
vedeni portfolia s webovymi strankami stranek 3koly,
ucitele Skoly, dalkovym vyzkougeni dalkového
pfistupem do pfistupu do Bakalard,
Bakalaru, Office 365, Office 365, rozvrh a
rozvrh a suplovani na suplovani na webu
webu Skoly Skoly
O Seznameni se O Zalozeni portfolia
s priibéhem ZZ a MZ ucitele
O Seznameni se O V pripadé realizace
zpusobem komunikace souborného testu (dle
s zaky, rodi¢i, SR) v pfedmétu,
vefejnosti upozorni na to Zaky

O Seznameni s planem
Skolniho roku

O Provedeni pfipadnych
drobnych uprav

O Seznameni se
S postupem a se
zpusobem feseni

stiznosti tematickych plant (od
([l Seznamer’N S€ cca poloviny mésice)

S provoznimi fady [0 Naslech na

uCeben, zplsoby opravnych ZZ a MZ

pouceni zakl, nutnost
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Zastupce reditele

Uvadéjici ucitel

Zacinajici ucitel

zapsani pouceni zaku
do tfidnice

O Minimalné dvé
navstévy v hodiné (ne
nutné vzdy celou
hodinu), nehodnotici
zpétna vazba

O Kontrola zplGsobu
vedeni tfidni knihy a
dalSi pedagogické
dokumentace
(tematické plany,
pfipravy apod.)

O Kontrola zalozeni
portfolia ugitele,
pfipadna pomoc

O Realizace naslechu
dle vytvoreného planu

O Hospitace v hodiné

O Kontrola klasifikace,

OO Pfiprava planu

*

* *
*

* % Kk

Evropskeé strukturalni a investicni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani

Rijen zacinajiciho ucitele zpUsob, mnozstvi odbornych skoleni,
znamek které by chtél
absolvovat do konce
Skolniho roku
pfipadné i na pristi
Skolni rok
O Naplanovani
hospitace s vedenim
Skoly
Listopad 0 Pomoc pfi uzavieni 0 Pfiprava a realizace
klasifikace na Ctvrtletni uzavreni klasifikace
klasifikaci, pfiprava na na Ctvrtletni
klasifikani poradu klasifikaci, pfiprava
na klasifikaéni poradu
Prosi 0 Rozbor hospitace 0 Hospitace u O Vyhodnoceni
rosinec  ixir v P - : \ ixer s
uvadéjiciho ucitele zacinajiciho ucitele, hospitace uvadégjiciho
u zacinajiciho ucitele informace ZRTV o uditele
jejim prabéhu
a seznameni
zacinajiciho ucitele
s vysledkem rozboru
hospitace
4
o EVROPSKA UNIE
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*
* *
* *
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Evropskeé strukturalni a investicni fondy
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Zastupce reditele Uvadéjici ucitel Zacinajici ucitel
O Kontrola portfolia
zacinajiciho ucCitele
L 0 Pomoc pfi uzavreni O Pfiprava a realizace
eden o , e e
klasifikace na pololetni uzavreni klasifikace
klasifikaci, pfiprava na na pololetni
klasifikani poradu klasifikaci, pfiprava
O Ukazani formy dokladu na klasifika¢ni poradu
plnéni planu vyuky O Zpracovani dokladu
v souladu pinéni planu vyuky
s tematickym planem, v souladu
resp. SVP s tematickym planem,
O Konzultace pFipravy resp. SVP
podkladu pro pfipravu | O V pfipadé vyuky u
24kl na ZZ a Mz finalnich ro€nikd
(V pfipadé vyuky zahajeni pfipravy
zacinajiciho ucitele u podkladd pro pfipravu
finalnich ro€nikua) zaka na ZZ a Mz
Unor O Spole¢na schizka [0 Spole¢na schiizka O Spole¢na schiizka
triady + feditel, triady + feditel, triady + feditel,
vyhodnoceni prace vyhodnoceni prace vyhodnoceni prace
zacinajiciho a zacinajiciho a zacinajiciho a
uvadéjiciho ucitele za uvadeéjiciho ucitele za uvadéjiciho ucitele za
prvni pololeti prvni pololeti prvni pololeti
BF O O
fezen
Duben O Pomoc pfi uzavreni O Pfiprava a realizace
klasifikace na &tvrtletni uzavreni klasifikace
klasifikaci, pfiprava na na Ctvrtletni
klasifikacni poradu klasifikaci, pfiprava
O Pomoc pfi uzavieni na klasifikani poradu
klasifikace 4. ro¢nikl, | Pfiprava a realizace
pfiprava na klasifikacni uzavreni klasifikace
poradu 4. ro¢nikd, pfiprava
O Seznameni a pomoc na klasifikani poradu
zacinajicimu uciteli O Seznameni se
pfi organizaci ZZ a MZ S organizaci
zaveérecnych
a maturitnich
5
o EVROPSKA UNIE
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Systém podpory profesniho
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Zastupce reditele

Uvadéjici ucitel

Zacinajici ucitel

zkousek, pfipadna
pfiprava na né

klasifikace za

2. pololeti, pfiprava na
klasifikaéni poradu
Priprava podklad( pro
hodnoceni prace
zacinajiciho ucitele za
druhé pololeti

Kvéten O Spole¢na schuzka 0 Pomoc pfi uzavieni 0 Priprava a realizace
triady + feditel, klasifikace 3. roénikl uzavreni klasifikace
vyhodnoceni prace ucebnich obord, 3. ro¢nikd ucebnich
zacCinajiciho a pfiprava na klasifikacni obord, pfiprava na
uvadeéjiciho uditele za poradu klasifikaéni poradu
prvni pololeti 0 Naslech naZZ aMz
,ROZVOJOVY
ROZHOVOR*

0 Rozhodnuti o
prodlouzeni smlouvy
(doba ur¢ita / doba
neurdita)
O Stanoveni uvazku na
dalsi Skolni rok
Eerven Pomoc pfi uzavieni S Naslech na ZZ a MZ

Pfiprava a realizace
uzavreni klasifikace
za 2. pololeti,
pfiprava na
klasifikaéni poradu
Zpracovani dokladu
plnéni planu vyuky

v souladu

s tematickym planem,
resp. SVP

Pribézné zacinajici ucitel provadi:

oOoooo

aktualizaci portfolia ucitele,
oveérovani znalosti zaku (a okamzity zapis znamek do Bakalare),
kontrolu pfitomnych zakd v hodinach a okamzity zapis absence do Tridni knihy,
sledovani klimatu ve tfidach a feSi (s tfidnim ucitelem) mozné rizikové chovani zakd,
uCastni se porad s vedenim Skoly a schuzek pfedmétovych komisi.

PouZzité zkratky:

* X %
* *
* *
* *
* % *

EVROPSKA UNIE
Evropskeé strukturalni a investicni fondy
Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani




Systém podpory profesniho
rozvoje ucitel a reditelt

npi

4 zavérecna zkouska
MZ maturitni zkouska

SVP skolni vzdélavaci program
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